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                                                            คู่มือการใช้งานระบบยื่นหนังสือรับรองออนไลน์ (ส าหรับผู้ดูแลระบบ) งานบริหารบุคคลและนิติการ 

 

การใช้งานระบบยืน่หนังสือรับรองออนไลน์ 
เขา้ไปท่ีเวบ็ไซต ์ http://eform.snru.ac.th 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เม่ือคลิกเขา้สู่ระบบ จะแสดงขอ้มูลส่วนตวัของผูใ้ชร้ะบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่น  

เพื่อเขา้สู่ระบบ 
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1. การขอหนังหนังรับรองเงินรายได้ มีขั้นตอนดังนี้ 
1.1 คลิกท่ีเมนู หนงัสือรับรองรายได ้
1.2 กรอกรายละเอียดตามหวัขอ้ท่ีก าหนดเป็นตวัเลข จากหวัขอ้ท่ีก าหนดให้หากผูใ้ชไ้ม่มีขอ้มูล  

ก็ใหเ้วน้วา่งไว ้ไม่ตอ้งกรอกขอ้มูลใดๆลงไป  
1.3 กรอกความประสงคใ์นการขอหนงัสือ 
1.4 กรอกขอ้มูลการติดต่อ 
1.5 เม่ือกรอกขอ้มูลครบแลว้ คลิกท่ีปุ่ม ส่งขอ้มูล 
1.6 รอการด าเนินการจากเจา้หนา้ท่ี 
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2. การขอหนังสือรับรองเงินเดือน มีขั้นตอนดังนี้ 
2.1 คลิกท่ีเมนู หนงัสือรับรองเงินเดือน 
2.2 กรอกความประสงคใ์นการขอหนงัสือรับรองเงินเดือน 
2.3 กรอกขอ้มูลการติดต่อ 
2.4 คลิกท่ีปุ่มส่งขอ้มูล 
2.5 รอการด าเนินการจากเจา้หนา้ท่ี 
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3. การขอหนังสือรับรองการปฏิบัติงาน มีขั้นตอนดังนี้ 
3.1 คลิกท่ีเมนูหนงัสือรับรองการปฏิบติังาน 
3.2 กรอกความประสงคใ์นการขอหนงัสือรับรองการปฏิบติังาน  
3.3 กรอกขอ้มูลการติดต่อ  
3.4 คลิกท่ีปุ่มส่งขอ้มูล 
3.5 รอการด าเนินการจากเจา้หนา้ท่ี 
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4. การขอหนังสือรับรองการเป็นบุคลากร มีข้ันตอนดังนี้ 
4.1 คลิกท่ีเมนูหนงัสือรับรองการเป็นบุคลากร 
4.2 กรอกความประสงคใ์นการขอหนงัสือรับรองการเป็นบุคลากร  
4.3 กรอกขอ้มูลการติดต่อ  
4.4 คลิกท่ีปุ่มส่งขอ้มูล 
4.5 รอการด าเนินการจากเจา้หนา้ท่ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



     | 6 

 

                                                            คู่มือการใช้งานระบบยื่นหนังสือรับรองออนไลน์ (ส าหรับผู้ดูแลระบบ) งานบริหารบุคคลและนิติการ 

 

5. การขอหนังสือรับรองการผ่านงาน มีขั้นตอนดังนี้ 
5.1 คลิกท่ีเมนูหนงัสือรับรองการผา่นงาน 
5.2 กรอกความประสงคใ์นการขอหนงัสือรับรองการผา่นงาน 
5.3 กรอกขอ้มูลการติดต่อ  
5.4 คลิกท่ีปุ่มส่งขอ้มูล 
5.5 รอการด าเนินการจากเจา้หนา้ท่ี 
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6. การติดตามการขอหนังสือรับรอง 
สถานะการด าเนินการ มี 2 สถานะ คือ อยูร่ะหวา่งการด าเนินการ และด าเนินการเสร็จส้ิน 
รายการไหนข้ึนด าเนินการเสร็จส้ิน ใหผู้ข้อหนงัสือรับรองไปรับเอกสารกบัเจา้หนา้ท่ีได ้ 
ถา้อยูร่ะหวา่งการด าเนินการก็ตอ้งรอจนกวา่จะมีการอนุมติั หรือตรงสถานนะจะแสดงค าวา่  
ด าเนินการเสร็จส้ิน 
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7. การเปลีย่นรหัสผ่าน 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. สถิติการขอหนังสือรับรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7.1 คลิกท่ีเมนูเปล่ียนรหสัผา่น 

7.2 กรอกรหสัผา่นปัจจุบนั 

7.3 กรอกรหสัผา่นใหม่ 

7.4 กรอกรหสัผา่นยนืยนั 
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9.กเม่ือด าเนินการใดๆในระบบเสร็จส้ิน ให้ออกจากระบบโดยคลิกท่ีเมนู ออกจากระบบ 

 

หากมีขอ้สงสัยในการใชง้านระบบดงักล่าว ติดต่อท่ี 

นายไพวลัย ์ สมปอง เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป งานบริหารบุคคลและนิติการ กองกลาง  

ส านกังานอธิการบดี มหาวทิยาลยัราชภฏัสกลนคร โทร 0  4274  4174  ภายใน 535  http://lps.snru.ac.th 

Email : lps.snru@gmail.com  paiwan_cs@hotmail.com 
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